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Положение
о паспортизации групп, залов и кабинетов

1. Общие положения
1.1. Паспортизация – это форма контроля администрации дошкольного образовательного учреждения оптимальной предметно-развивающей среды, дидактического обеспечения реализации Основной образовательной программы ДОУ.
1.2. Положение разработано на основании следующих нормативных документов:
- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.12 № 273-ФЗ;
- Федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 17.10.2013 № 1155;
- устава образовательного учреждения;
1.3. Срок настоящего положения не ограничен. Положение действует до принятия нового.
2. Цель и задачи
2.1. Цель паспортизации групп, залов и кабинетов – регулирование создания и обогащения развивающей предметно-пространственной среды в соответствии с Федеральными государственными образовательными стандартами дошкольного образования (ФГОС ДО).
2.2. Основными задачами паспортизации являются:
- обогащение и совершенствование развивающей предметно-пространственной среды с учетом разных уровней развития воспитанников ДОУ;
 - обеспечение вариативности развивающей предметно-пространственной среды по образовательным областям: познавательное, речевое, социально-коммуникативное, художественно-эстетическое, физическое.
 - проектирование единого образовательного пространства в соответствии с реализующими программами дошкольного образования ДОУ.

3. Участниками
Участниками паспортизации являются: воспитатели групп, музыкальные руководители, инструктор по физкультуре, учителя-логопеды, педагог-психолог, учитель-дефектолог.



4. Организация паспортизации
4.1. Паспортизация групп, залов и кабинетов проводится в соответствии с ФГОС ДО, программными требованиями к учебно-методическому обеспечению, возрастными особенностями; учитываются направленность групп, индивидуальные возможности воспитанников и характеристика контингента детей.
4.2. Паспорт группы, кабинета, зала составляется на начало учебного года. При оформлении паспорта могут быть использованы таблицы, графики, фотоматериалы. 
4.3. В случаях, когда группа, зал или кабинет не готовы или имеют существенные замечания по готовности к новому учебному году, проводится их повторная паспортизация. 
4.4. Паспорт предоставляется в 2-х экземплярах (один экземпляр хранится в методическом кабинете, другой в кабинете специалистов, в группе).

5 . Структура и содержание паспорта группы
 Общая информация.
- Группа (направленность, возраст, количество детей, гендерные особенности);
- Сведения о педагогах;
- Возрастные психофизические особенности детей данной группы;
- Режим работы группы на теплый и холодный период года; 
- Двигательный режим на теплый и холодный период года;  
- Расписание образовательной деятельности на учебный год; 
- План культурно-досуговых мероприятий;  
- Перечень программно-методической литературы; 
- Техническая характеристика группы;
- Условия для обеспечения жизнедеятельности детей (виды помещений, функциональное использование, оснащение);
- Материально-техническое обеспечение группы средствами обучения и воспитания.
6. Структура и содержание паспорта кабинета, зала
 6.1. Общая информация.
- Цели и задачи работы педагога в зале, кабинете.
- Назначение, зала, кабинета.
- Сведения о педагоге (ФИО, должность, образование, стаж работы, квалификация, сведения о курсовой подготовке).
6.2. Материально-техническое обеспечение зала, кабинета (мебель, оснащение, перечень дидактического материала, и т.п.).
6.3. Программно-методическое обеспечение зала, кабинета.

7.  Ответственный за накопление и хранение материалов
7.1. Педагог несёт ответственность за сохранность всего имущества, при увольнении весь материал сдается по паспорту старшему воспитателю. 
7.2.Вновь приобретенный материал инвентаризуется у заместителя заведующего хозяйством, вносится в паспорт групп, залов и кабинетов.

8. Требование к оформлению паспорта группы, кабинета и зала
 Шрифт от 10 - 14, Times New Roman, интервал 1-1,5, формат – «по ширине», цвет текста – чёрный. 
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